Indice

1. Identificacao
2. Objetivos
3. Publico-alvo
4. Administragao e organizagao técnica da publicagao
4.1 Diretor
4.2 Conselho Editorial
4.3 Coordenador Cientifico
4.4 Conselho Cientifico
4.5 Comissao Externa de Avaliadores
5. Normas e procedimentos para submissao de artigos
5.1 Procedimentos editoriais
5.2 Normas para elaboragao de artigos
6. Anexos
A 1. Resumo das normas para elaboragao de referéncias bibliograficas
A 2. Resumo das normas de transcrigao paleografica
A 3. Modelo de declaragao de autorizagao para publicagao
A 4. Ficha de revisor

N —m O I O B A P W W W NN NN NN

—_—

municipal de lisboa



1. Identificacao

Os Cadernos do Arquivo Municipal sdo uma revista cientifica
de periodicidade semestral, com artigos sujeitos a avaliagao
por parte de uma comissao de arbitragem externa
denominada Comissao Externa de Avaliadores. Seguem
uma politica de livre acesso, permitindo a leitura, copia,
distribuicao, impressao, pesquisa e ligagao para o texto

integral dos seus artigos.

Esta publicagao pretende reforgar o papel do Arquivo
Municipal de Lisboa junto da comunidade cientifica
atraves da divulgacao de estudos académicos, projetos de
investigacdo e fontes de pesquisa que tenham por base o

seu acervo documental.

Esta segunda serie foi concebida de modo a responder
aos criterios exigidos pelos principais repositorios
internacionais de revistas cientificas.

2. Objetivos

* Divulgar o Arquivo Municipal de Lisboa junto da
comunidade cientifica nacional e de outros paises,
visando o seu reconhecimento;

* Promover e divulgar o acervo documental da Camara
Municipal de Lisboa a guarda do Arquivo junto de
investigadores e de profissionais da informacao, e ainda
do publico em geral;

* Proporcionar a todos os investigadores a divulgagao de
estudos com base na documentagao do Arquivo;

3. Pablico-alvo

* Investigadores das areas de: Ci¢ncias da Informagao
(arquivos, bibliotecas e servigos de informagao),
Historia, Historia da Arquitetura, Historia do
Patrimonio, Historia do Urbanismo, Historia de Arte,
Sociologia, Fotografia, Conservacao e Restauro, entre

outros.

* Ptblico em geral.

4. Administracao e organizagéo técnica da
publicagao

4.1 Diretor

Os Cadernos do Arquivo tém como diretor o responsavel
pelo Arquivo da Camara Municipal de Lisboa ou quem
detenha as competéncias que lhe sao atribuidas. Eda

sua responsabilidade garantir a publicagao da revista de

acordo com a periodicidade pré-estabelecida, assim como
o cumprimento da politica editorial para os Cadernos. O
diretor delega no Conselho Editorial da revista a fungao

executiva da mesma.

4.2 Conselho Editorial

O Conselho Editorial ¢ o responsavel pela politica
editorial da publicagdo e ¢ constituido no minimo por
quatro elementos. Os seus membros pertencem ao
Arquivo Municipal, sendo escolhidos pelo diretor. O
Conselho Editorial podera ser alargado a outros externos
a institui¢do, nao existindo um ntimero maximo de

membros.

Os membros do Conselho Editorial devem possuir o titulo

de mestre ou doutor.

4.2.1 O Conselho Editorial dos Cadernos tem as
seguintes competéncias:

a. Coordenagio editorial da publicagao;

b. Acompanhamento de todas as etapas da edigao dos

varios nimeros;

c. Contacto com autores durante todas as etapas da edi¢do;

d. Acompanhamento do processo de apreciagdo dos
artigos propostos para publicagao;

e. Selegao dos revisores para avaliagao dos artigos
propostos;

f. Organizacao da candidatura aos repositorios
internacionais de periodicos arbitrados e indexados.

4.2.2 O Conselho Editorial tem as seguintes
funcgodes:

a.Estabelecer critérios de exceléncia e padroes de

qualidade da publicagao;

b.Elaborar o regulamento interno, assim como

posteriores alteragoes;

c.Organizar e disponibilizar o conjunto de normas de
apresentacao de artigos e referéncias bibliograficas aos

autores;

d. Apreciar a qualidade dos artigos submetidos no que
diz respeito ao cumprimento das normas previamente
estabelecidas por este conselho e propor a sua

adequagao quando necessario;

e¢.Encaminhar os artigos aos avaliadores para revisao;



f. Receber a avaliacdo dos revisores e comunicar aos

autores a aceitagao ou nao do seu artigo;

g Na sequéncia da revisdo articular com os autores

eventuais alteragdes a fazer nos artigos;

h. Organizar cada niumero dos Cadernos para efeitos de

edigao grafica;

i. Salvaguardar que pelo menos 50% dos artigos
publicados em cada nimero sejam de autores externos

a instituigdo Camara Municipal de Lisboa;

j. Atender, quando solicitado, a convocatoria para

reunioes;

k.Promover reunioes com os elementos do Conselho

Cientifico quando necessario.

Os membros do Conselho Editorial deverdo ter
disponibilidade para proceder a apreciagio dos materiais
apresentados para publicagido e para participar nas reunioes
do Conselho.

O membro do Conselho Editorial que ndo comparecer a
reunido previamente convocada devera justificar a auséncia
num periodo de 48 horas. Ao fim de trés auséncias nao
justificadas o Conselho Editorial pode solicitar a sua saida,

que devera ser registada em ata.

As deliberagdes do Conselho Editorial serao tomadas por

maioria.

De cada reunido sera feita uma ata que, ap0s leitura, sera

assinada por todos os elementos deste Conselho.

Qualquer elemento do Conselho Editorial pode apresentar
artigos que serdo sujeitos a avaliagao por pares, nao

podendo participar na escolha dos revisores.

4.2.3 O Conselho Editorial podera contar com
o apoio de um secretario executivo a quem
compete:

a. Estabelecer contactos, em nome do Conselho
Editorial, com o Coordenador Cientifico, o Conselho

Cientifico e a Comissao Externa de Avaliadores;

b. Participar em reunides a pedido do Conselho
Editorial;

c. Elaborar as atas das reunioes do Conselho Editorial,
providenciando a sua assinatura por todos os

elementos;

d. Receber os artigos propostos e dar resposta aos

autores;

e. Assegurar outras atividades que lhe forem delegadas
pelo Conselho Editorial.

4.3 Coordenador Cientifico

O Coordenador Cientifico ¢ o investigador convidado para
coordenar um determinado niimero dos Cadernos quando o

Conselho Editorial o considerar necessario.
Compete ao Coordenador Cientifico:

a.Definir a tematica e linhas orientadoras do niimero

que coordena;
b.Divulgar a chamada para artigos junto dos seus pares;
c.Propor ao Conselho Editorial novos avaliadores;

d. Comparecer nas reuniées do Conselho Editorial

sempre que a sua presenca for solicitada;

e.Proceder a apreciagao e selegao previa dos artigos que

se insiram no tema.

O Coordenador Cientifico ndo pode decidir sobre a
aprovagao para publicagao dos artigos propostos uma vez
que esta fungdo ¢ da competéncia da Comissao Externa

de Avaliadores.

4.4 Conselho Cientifico

O Conselho Cientifico dos Cadernos ¢ um orgao de
natureza consultiva constituido por investigadores
doutorados, de reconhecido mérito e com elevada

A L
experiéncia em publicagbes cientificas. Os seus membros
sao convidados pela diregao do Arquivo Municipal de

Lisboa, proporcionando acreditagao cientifica a publicagao.
Compete ao Conselho Cientifico:
a. Validar a politica editorial dos Cadernos;

b. Validar cada nimero na fase inicial de preparagao
quanto a escolha do Coordenador Cientifico, tema e

linhas orientadoras;

c. Sugerir Coordenadores Cientificos e temas para os

nimeros dos Cadernos;
d. Propor novos autores e revisores;

e. Receber os dados relativos aos artigos validados
(titulo, autor, resumo e palavras-chave) na fase final de

preparagao da edigao;
f. Promover a divulgagao da publicagio.

Qualquer elemento do Conselho Cientifico pode
apresentar artigos que serao sujeitos a avaliacao pela

Comissao Externa de Avaliadores.



Os elementos do Conselho Cientifico podem, a qualquer
momento, solicitar a sua saida, ficando eventualmente
como membros da Comissao Externa de Avaliadores.
Podem também integrar temporariamente esta Comissao,
se o Conselho Editorial assim decidir.

4.5 Comissao Externa de Avaliadores

A Comissao Externa de Avaliadores ¢ constituida por
um painel de investigadores de reconhecido merito, de
diversas areas cientificas, provenientes de instituigoes
nacionais ou estrangeiras, que asseguram um processo de

revisao anonima.

Os avaliadores sdo convidados pela dire¢ao dos Cadernos do

Arquivo Municipal.
Compete a esta Comissao:

a.Proceder a revisao e validagao dos artigos propostos

para publicagao;
b.Propor alteragdes e sugestdes de melhoria;
c. Garantir a qualidade dos artigos publicados.

Aos revisores sera facultada uma ficha onde registarao
os seus comentarios e sugestoes a entregar ao Conselho

Editorial (ver anexo 4).

Os revisores nao tém acesso a qualquer informacao
qualq
que identifique os autores, sendo todos os contactos

assegurados pelo Conselho Editorial.

A revisao dos artigos sera efetuada por, pelo menos, dois
revisores num processo que assegurara o anonimato dos

. - . . /
autores. O parecer dos revisores ¢ vinculativo e 1rrevogave1.

Poderao ser convidados a integrar esta Comissao novos
especialistas nas areas dos artigos propostos.

5. Normas e procedimentos para submissao de
artlgos

5.1 Procedimentos editoriais

Os artigos que constituem os Cadernos do Arquivo Municipal
incluem temas diversificados, devendo a documentagao
a guarda do Arquivo contribuir para a fundamentagao da

argumentagao cientifica.
A proposta para a publicagao de um artigo cientifico pode ser:
- Espontanea;

- Por call for papers.

Os artigos propostos, assim como outras contribui¢des
significativas para a area cientifica da publicagao, devem
ser ineditos, pertinentes e inovadores. Nao podem estar
simultaneamente em fase de aprecia¢ao junto de outro

editor.

Apos a submissao da proposta, o Conselho Editorial
confirma ao autor, no prazo maximo de uma semana, a

recegao do artigo.

Os artigos propostos para publica¢ao sao submetidos a um
processo editorial que se desenvolve em varias fases, sendo
esta submissao e respetivos procedimentos gratuitos. Em
primeiro lugar, os artigos recebidos sao objeto de uma
avaliagdo preliminar por parte dos membros do Conselho
Editorial e do Coordenador Cientifico responsavel por
cada niimero da revista. Uma vez estabelecido que o artigo
cumpre os requisitos formais e os tematicos, sao enviados
a dois revisores externos que determinarao de forma
an6nima: a) publicar sem alteragdes, b) publicar depois de
se terem cumprido corre¢des menores, c) publicar se for
efetuada uma revisao de fundo, ou d) recusar. Em caso de
discrepancia entre as duas revisoes, o artigo sera enviado

a um terceiro revisor, cuja decisdo determinara a sua
publicagdo ou nao. O resultado do processo de arbitragem
sera inapelavel em todos os casos.

Os artigos que se proponham para publicagao nos Cadernos
do Arquivo Municipal deverdao ser originais, ineditos e
nio estar simultaneamente propostos para integrar outra
revista (ver declaracdo de autorizagao para publicagio). A
ocorréncia de plagio implica a exclusao imediata.

Aos autores com textos aceites para publica¢ao sera
facultada uma prova tipografica em formato digital para
revisdo. SO se aceitardo corregoes de datilografia e nao
de alteracdo de contetido. Estas correcdes deverao ser

devolvidas ao Conselho Editorial no prazo de uma semana.

A cada autor sera oferecida uma copia do artigo em
formato digital (pdf) e um exemplar da revista que

contiver o seu texto, caso seja impressa.

Os Cadernos do Arquivo Municipal terao uma edig¢ao on-line,
disponivel a partir do site do Arquivo e de repositorios
internacionais e, sempre que possivel, uma edigao limitada

em suporte papel.

5.2 Normas para elaboracao de artigos

Os artigos podem ser redigidos em portugués, segundo o
novo acordo ortografico, em espanhol, francés ou inglés.

Os artigos devem ser apresentados em folhas A4 em formato
digital, datilografados em ficheiro Word com tipo de letra



Times New Roman, tamanho 12, espago 1,5 entre linhas.

A aceitagao de um artigo pressupde a transmissao dos
direitos de publicagao do autor para o editor da revista

(ver anexo 3).

Os artigos devem ter no maximo 10 imagens, podendo
este nimero ser alterado pelo Conselho Editorial, sempre
que se justifique.

As imagens provenientes do acervo do Arquivo Municipal
de Lisboa podem ser utilizadas conforme disponiveis no
website. No momento da preparagao da edigao as imagens
serao substituidas por outras de melhor resolugao.

As imagens que nao pertencem ao acervo do Arquivo

Municipal de Lisboa deverao ser entregues em formato
digital JPEG ouTIF, com uma resolugao minima de 300
dpi para uma dimensao igual a largura da mancha (12,4

cm).

Os direitos sobre as imagens utilizadas nos artigos, que
nao sejam reprodugdes relativas ao acervo do Arquivo,
sao da exclusiva responsabilidade dos autores, e s0 serdo
publicadas mediante o envio de comprovativo, para o
Conselho Editorial, da autorizagao de publicagio das

mesmas.
O artigo deve incluir:

a.Titulo e subtitulo (se aplicavel) em portugués e inglés;
b.Nome completo do autor, sem abreviaturas;

c.Notas curriculares do autor (maximo 80 palavras) e
endereco eletronico;

d. Resumo com o maximo 150 palavras, em portugucs e
inglés;

e. Até 5 palavras-chave, em portugués e inglés, que
caracterizem o contetido do artigo;

f. Texto no maximo 25 paginas (cerca de 40000
caracteres);

g fndice de todas as ilustracdes (imagens, tabelas, etc.)
numeradas sequencialmente, com legenda associada, e

mencao ao seu local exato a inserir no texto;

h.Citagdes e referéncias a autores em nota de pé de
pagina, que, como outras notas, deverao ser reduzidas

em nimero e dimensao;

i. Citagdes de documentos ou textos ate trés linhas

entram no corpo do texto, entre aspas;

j. Citagbes com mais de trés linhas, em paragrafo

proprio, destacado do corpo do texto, em tamanho
11 e com recuo de 1,25 cm a esquerda, sem aspas e a

espago simples;

k.Bibliografia no final do texto, organizada de acordo
com a Norma Portuguesa (NP 405-1, 2, 3 e 4),
mencionando todos os autores citados ao longo do

texto (ver anexo 1);

1. No caso de serem introduzidas cita¢coes de documentos
historicos, as transcrigdes paleograficas devem seguir
as normas definidas pelo Arquivo Municipal de Lisboa

(ver anexo 2).
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Anexo 1 | Resumo das normas para elaborac¢ao de referéncias bibliograficas

As referéncias bibliograficas devem ser apresentadas de acordo com a Norma Portuguesa 405-1, 2, 3 e 4. Apresentam-se

alguns exemplos relativos as situagdes mais comuns. Para outras referéncias deverao ser consultadas as respetivas normas.

Monografias

APELIDO, Nome —Titulo. Edi¢ao. Local da publicagao: Editor, Ano de publicagao.

Ex.: SEQUEIRA, Gustavo de Matos — O Carmo e a Trindade. Lisboa: Publica¢Ges Culturais da Camara Municipal, 1939-1941. 3 vol.
CASTILHO, Julio de — Lisboa antiga: bairros orientais. 4* ed. Lisboa: Sociedade Tipografica, 1981.

Contribui¢des em monografias / atas de congressos
APELIDO, Nome —Titulo da parte ou do volume. In APELIDO, nome (do autor do livro) —Titulo do livro. Edi¢ao. Local
de publicagao: Editor, Ano de publicagdo. Localizagao no livro (p.).

Ex.: CAETANO, Joaquim - O Aqueduto das Aguas Livres. In MOITA, Irisalva (coord.) — O livro de Lishoa. Lisboa: Livros Horizonte,
1994 p. 293-312.

Artigos em publicages em série (revistas, jornais)

APELIDO, Nome —Titulo do artigo. Titulo da publicagao. Local de publicagao: Editor. Volume (vol.) Nimero (N°) Ano
de publicagao (algarismos entre paréntesis), Localizagao na publicagao (p.).

Ex.: GIULIANO, Frédéric — La référence en archives au XXI siecle: I'impact du numérique sur le travail de référencier: état des
lieux. Archives. Québec: Association des archivistes. Vol. 43 N° 1 (2011-2012), p. 3-18.

FERREIRA, Rosa Trindade — Quinta das Conchas. Olisipo: boletim do grupo “Amigos de Lisboa”. Lisboa: [s.n.]. Il Serie N° 26 (2007), p.
78-91.

Teses, dissertagdes e outras provas académicas
APELIDO, Nome —Titulo. Local de publicagao: Editor, Ano de publicagdo. Nota suplementar (Tese de) .

Ex.: LEAL, Joana Cunha — Arquitectura privada: politica e factos urbanos em Lisboa: da cidade pombalina a cidade liberal. Lisboa: [s.n.],

2005. Tese de doutoramento em Historia da Arte, apresentada a Universidade Nova de Lisboa.

Documentos eletronicos (monografias, bases de dados)
APELIDO, Nome —Titulo [Em linha]. Local da edi¢do: Editor, Ano de publicagao [Consult. Data da Consulta]. Disponivel
na Internet: <URL: Endereco do acesso>.

Ex.: BRAGA, Joana - Instrumentos de descricdo dos fundos e coleccbes do Arquivo Nacional da Torre do Tombo [Em linha]. Lisboa: Arquivo
Nacional daTorre do Tombo, 2013 [Consult. 22.11.2013]. Disponivel na Internet: http://antt.dgarq.gov.pt/files/2010/08/ID-
2013-vfinal.pdf.

PORTUGAL. Biblioteca Nacional — Porbase [Em linha]. Lisboa: BHP, 1988- . [Consult. 10.02.2012]. Disponivel na Internet:
http://porbase.bnportugal.pt/.

Artigos em publicagdes eletronicas

APELIDO, Nome — Titulo. Titulo da publicagao em série [Em linha]. Volume, Nmero (ano), Paginas. [Consult. Data da
Consulta]. Disponivel na Internet: Enderego do acesso.

Ex.: SANTOS, Vera - Intervengao arqueologica no Alto do Calvario, Miranda do Corvo: a necropole rupestre. Medievalista
on-line [Em linha]. 14 (julho-dezembro 2013), p. 1-37. [Consult. 04.12.2012]. Disponivel na Internet: http://www2 fcsh.
unl.pt/iem/medievalista/ MEDIEVALISTA14/santos1405.html



Gravuras / Imagens

APELIDO, Nome —Titulo. Local de publicagao: Editor, Ano de publicagdo. Designagao especifica: outras indicagdes

fisicas; dimensdes e extensao do material.

Ex.: NEGREIROS, Almada — Nés queremos um estado forte. [Lisboa: s.n, 1933]. 1 cartaz: color.; 117x91 cm.

Manuscritos

Institui¢do, Fundo ou colegdo, titulo do livro ou documento, localiza¢ao no livro (f.).
Ex.: Arquivo Nacional daTorre do Tombo, Chancelaria Régia - D. JoaoV, Livro 115, f. 36.
ANTT, Tribunal do Santo Oficio - Inquisi¢ao de Lisboa, Processo de josé Ferreira, proc. 314 .

Documentag¢io do Arquivo Municipal de Lisboa: exemplos
Arquivo Municipal de Lisboa, Livro 3° de Assentos do Senado, f. 5-5v.
Arquivo Municipal de Lisboa, Obra n® 32052, Processo 5767/ 1°REP/PG/1904, f. 2

Arquivo Municipal de Lisboa, Eduardo Portugal, Comemoragées do Duplo Centendrio - Exposi¢ao do Mundo Portugués, PT/AMLSB/
EDP/001560.

Arquivo Municipal de Lisboa, Parque da Liberdade: plano geral, PT/AMLSB/ CMLSB/UROB-PU/11/497
Citagoes seguintes: AML, ....

Citagdes em nota:

1 APELIDO, Nome — Titulo (restantes elementos apresentados como nas referéncias bibliograficas)



Anexo 2 | Resumo das normas de transcri¢ao paleografica

Para a transcrigao deverdo ser seguidas, de um modo geral, as normas propostas por Eduardo Borges Nunes'.
As normas sao as seguintes:

1. Apresentagﬁo

Transcrever de seguida, respeitando a disposigao original (titulos e paragrafos), com indicagao de mudanga

de folio.
Ex: (1. 222).

O hifen de translinea¢ao do original desaparece.

2. Transliteracao

2.1. Respeito absoluto pela ortografia original do texto, mantendo exatamente maitsculas e mintsculas, mas
separando as palavras que estiverem no original unidas ou reunindo as silabas ou letras de uma mesma
palavra que se encontrem separadas e conservar sem alteracao o uso de u/v e i/j, nas letras simples ou
dobradas, etc.

2.2. Manter os Antroponimos (apelativo + patronimico + apelido) incluindo nomini sacra e os toponimos.

2.3. Fiel aos sinais diacriticos com significado fonetico (acentos, cedilhas do ¢ e ), mas nao aos meramente
graficos

2.4. Fiel a pontuagao original.

2.5. Fiel a grafia e disposigao das letras numerais, exceto o b que passaa v.

3. Abreviaturas
3.1. Principio de resolugao

As abreviaturas resolvem-se tendo em conta a forma extensa usada pelo escriba, ou de uso na época,

respeitando as variantes, no caso de mais do que uma forma extensa.
3.2. Forma de resolugao

As abreviaturas resolvem-se, com a indicag¢do dos elementos ausentes a italico.
3.3. Abreviaturas de nasal

“w_ . »

As abreviaturas de nasal resolvem-se em “m” ou “n”, consoante a forma extensa, segundo o caso e a ¢poca.
Nos ditongos, e em vogal antes de vogal de outra silaba, utiliza-se o til.

({3

As vogais geminadas monossilabicas tratam-se como vogais simples, levando 0 “m” ou “n” e o til em

ditongos.

4. Separagao de palavras

Separagao simples de palavras ligadas entre si por crase ou elisao, sem uso de apostrofo nem hifen.

5. Acidentes de texto

5.1.Omissdo do autor/adi¢ao do editor: <...>

5.2.Erro do autor corrigido: em nota de rodape

5.3.Erro do autor nao corrigido: [sic] e corregao do editor em nota de rodape
5.4.Adi¢oes heterografas: transcrever em nota de rodape

5.5.Adi¢oes autografas na entrelinha: acrescentar entre <>

" NUNES, Eduardo Borges - Album de Paleografia Portuguesa. Lisboa: Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa, s.d.

municipal de lisboa



5.6.Adigdes autografas na margem: tratar como as adigdes heterografas, mencionado:
Ex: Nota marginal a esquerda ou a direita ou a margem esquerda ou a margem direita
5.7.Repetigao nao cancelada: eliminar e indicar em rodape

5.8.Lacuna de suporte: resolvida [nnn] e nao resolvida [...] ou (})

5.9.Duvida de leitura: ... (?)

municipal de lisboa



Anexo 3 | Modelo de declaragdao de autorizagao para publicagio

DECLARACAO

Autor:

Titulo do artigo:

Autorizo a publicagao do artigo acima mencionado nos Cadernos do Arquivo Municipal; confirmo a originalidade
do mesmo e que nao foi proposto para publicagdo em qualquer outra edigao.

Local
Data

Assinatura

municipal de lisboa



Anexo 4| Ficha de revisor

Cadernos do Arquivo Municipal

FICHA DE REVISOR
Dados da proposta
Titulo:
Numero:
Nome (Referee):
Avaliacao
Insuficiente Suficiente Bom Muito Bom

a) Originalidade do tema

b) Relevancia do tema

¢) Coeréncia do tema

d) Profundidade do tema

e) Adequacao do titulo, resumo, introdugao e conclusoes
f) Logica da argumentagao

g) Adequagao dos metodos de investigagao

h) Adequagao da analise e interpretagao de fontes

i) Rigor na analise e interpretagao de fontes

Alteragoes propostas (obrigatorias)

Alteragoes propostas (secundarias)

Observagdes pertinentes




Apreciagio Final

(a disponibilizar ao autor)

O texto pode ser publicado como foi apresentado

O texto pode ser publicado com pequenas corregdes

O texto pode ser publicado com consideraveis corregoes

O texto nao deve ser publicado

Corregdes necessarias
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